Anexo | - Apostila do Microsoft Windows XP 1

Compartilhamento de pasta/arquivos/impressora no
Windows XP SP2

Quando se loga no Windows XP através de um dominio o procedimento de compartilhamento de
pasta/arquivos e impressora é realizado de uma maneira diferente do habitual. Outro fato importante é que
para a realizacdo de compartilhamento no Windows XP SP2, o usuario logado deve ter permissao de
administrador do sistema. Caso nao tenha, as opgbdes de compartilhamento ndo estardo disponiveis nos
menus.

Portanto, deve-se, logar no sistema como administrador para poder compartilhar as pastas/arquivos
e impressoras. Esse logon pode ser feito do seguinte modo:

- Na tela de logon no windows em Nome de usuario, digitar administrador, em Senha deixar a
senha em branco (na maiores dos computadores o administrador local estd sem senha) e em Fazer logon
em: escolher a opcado Nome-do-computador (este computador) e clicar no botdo OK.

Feito isto o logon sera realizado com o usuario administrador o qual possui permissao/privilégios
para a realizagdo de diversos procedimentos, inclusive o compartiihamento de pastas/arquivos e
impressoras.

1. Compartilhando pastas e/ou arquivos no Windows XP SP2
Para se compartilhar

Localizar a pasta ou arquivo que queira compartilhar.
Clicar com o botao direito do mouse e clicar em compartilhamento e seguranca.

** Disco local (C:) |Z”E|DZ |
Arquive  Editar  Exibir  Favorikos  Ferramentas  Ajuda :f

@ L7 ) Ij‘ /?.\i B '

Endzreco !w [} V| Ir Morbon Ankilirus @ o

[ = !'._ '_‘_-_-.~. rl._-—_--.\.
Tarefas do sistema x) l.JJ Arquivos de programas :"’} curso_xp_Eroffice

[@ Ccultar o conteddo desta unidade

iy Adicionar ou remaver programas o=
o) . [l Docurments and Settings oy
,_) Procurar arquivos ou pastas 1 . Abrir
Explorar
- . (= Pesquisar...

Tarefas de arquivo e pasta ||,J WINDOW S |

L Compartilhamento e sequranga, .. |
=i Renomear esta pasta T

& Verificar com o Norkon Ankivirus

E@ Maver esta pasta

D Copiar eska pasta Envviar para ]

@ Publicar esta pasta na ‘eb Recortar
et Compattihar esta pasta Copiar

:j Enwiar por email os arquivos desta Criar atalho
pasta

Exccluir
¥ Excluir esta pasta

Renomear

Propriedades
Outros locais

W Meu computador

E‘J Meus documentos

\Eg Meus locais de rede

Lol

Detalhes I

Selecionar compartilhar esta pasta e definir o nome do compartilhamento.
Clicar no botéo Permissées.
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Propriedades de Install

Geral | Compartihamento | Personalizar |

= YYoré pode compartilhar esta pasta conm outros uzudrios
da rede. Para ativar o compartihamenta da pasta, clique
em Compartihar esta pasta.

() N30 compartilhar esta pasta

(%) Compartilhar esta pasta

Mome do
campartilhamento:

|Insta||

Comentario: |

Lirnite d& (%) M&ximo permitido
UEUAMNos:

7 Pemmitir este nimero de usuérnios: |

4

Fara definr permizstes para os usuanos que
acezzam esta pasta na rede, clique em Permizsfies
Permiszdes.

Para configurar o acesso off-ine, chigue em Cache
Cache.

FE

0 Fireweall do Windows serd configurado para permitir que esta
pazta seja compartihada com outros computadares na rede.

Exibir configuragdes do Firewall do *Windows

I (] % H_ Cancelar H_ Aplicar ]

Na tela de Permissbes da pasta/arquivo, por padrdo, a permissao de leitura esta habilitada para
todos os usuarios da rede. Entretanto, dependendo do conteldo da pasta/arquivo, isso pode nao ser uma
boa opcgao.

Para excluir a permissao de leitura a todos os usuarios da rede deve-se selecionar Todos na caixa
Nomes de grupos ou de usuério e clicar no botdo Remover.

Permissoes para Install

Permizsdes de compartilhamento |

Momes de grupo ou de usudrio;

Iﬁ

[ Adicionar... ] | Hemaﬁj

Permizsfes para Todos Fermitir Megar
Contrale total F] F
Alteragio ] F
Leitura OJ

I Ok ]l Cancelar ]
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Para adicionar usuarios que deverao ter acesso a pasta/arquivos, deve-se clicar no botéo Adicionar.

Permissoes para Install

Permizzties de compartihamento |

Maomes de grupo ou de usudrio:

".t'-\dc:onr..
Permizstes Fermitir Megar
Contraole total
Alteragao
Leitura
[ 0k ][ Cancelar ][ Aplicar ]

Em Digite os nomes de objeto a serem selecionados digite o usuario que devera acessar esta
pasta/arquivos. Em seguida deve-se clicar no botédo Verificar nomes.

Selecione UUsudrios ou Grupos

Selecionar este tipo de objeto;

|Usuérias, Grupos ou Seguranga interna principal | [Tip.:.s de .:.biet.:.___]
Deste local:
|UEM [ Locais.. |

Digite 0z nomes de objeto a serem zelecionados [exemplos];

mamoleiro Werificar nog‘{fs

[ oK H Cancelar ]

Sera solicitado, apenas uma vez, o login e senha de algum usuario da rede, para se fazer a
validagao.
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Digitar senha de rede

Digite o nome & a senha de uma conta com permissSo para
LIEM,

Par exemplo: nomedeusuario au dominioinomedeusuaria

Maorne de usudrio: | | £ w | o

Senha: | |

[ K, H Cancelar ]

Apés validagdo o usuario mesmo podera ser visto como, por exemplo, \UEM\nome-do-usuario e
deve-se clicar no botdo OK.

Selecione Usuarios ou Grupos

Selecionar este tipo de objeto:

|Usuérios, Grupos ou Seguranga interna principal | [Tipas de Dbieta...]
Deste local:
|UEM [ Locais. |

Digite oz nomes de ohjeto a serem zelecionados [exemploz):

UE bhmarnoleirn WVerificar nomes

[ oK QJ[ Cancelar ]

O nome do usuario aparecera na relagcdo de Nomes de grupo ou usuario.
Por padrao, o usuario somente podera ver e ler o arquivo. Entretanto, em permissdes para o nome-

do-usuario, pode-se selecionar a coluna Permitir de acordo com a necessidade de compartilhamento do
arquivo.
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Permissoes para Install

Permizzdes de compartihamento |

Mames de grupo ou de usudrio:

7 Marcas Antunes Malsira [UEM\mamaleira)

[ Adicionar... ] [ Remowver ]
FPermizstes para Marcos Antunes
M aleirn Permitir Meqar
Contrale takal F] [F]
Alteragdo i
Leitura ]

I (] 4 ]l Cancelar ]l_ Aplicar_[%

Na Coluna Permitir, selecionando Controle Total o usuario pode ler, alterar e criar novas
pastas/arquivos. Selecionando Alteragdo o usuario pode ler, e alterar novas pastas/arquivos. Selecionando
Leitura o usuario somente pode ler o arquivo. A Coluna Negar funciona de maneira inversa as opgdes da
coluna Permitir.

Definidas as permissdes do usuario deve-se clicar no botao Aplicar.

Caso se deseje adicionar mais usuarios que deverao ter acesso a pasta/arquivos, deve-se repetir o
procedimento, clicando-se no botédo Adicionar.

Ao término da adicdo de usuarios deve-se clicar no botdao OK.

Permissoes para Install

Permizzdes de compartihamento |

Mames de grupo ou de usudrio:

ntunes Moleiro [UEM Ymamaleira)
[ Adicionar... ] [ Remowver ]
FPermizstes para Marcos Antunes
oleiro Fermiti Megar
Contrale takal F] [F]
Alteragdo O O
Leitura [l

l 0K JIIJI Cancelar ]
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Para terminar o processo de compartilhamento da pasta/arquivo, deve-se clicar no botdo OK, na
tela de propriedades de compartilhamento.

Propriedades de Install

Geral | Compartilhamento | Personalizar |

- Wocé pode compartihar ezta pazta com outros usuarios
= da rede. Para ativar o compartihamento da pasta, clique
em Compartihar esta pasta.

(1 Mo compartihar esta pasta

(%) Compartilhar esta pasta

Mome do
compartilhamento;

|In$tall

Cormentario: |

Limite de (=) b Aximo permitido
UzUArnios:

1 Permitir este nimero de usudrios;

1

Para definir permizzties para oz uzudnios que

aceszam ezta pasta na rede, clique em Pemissdies
Permizsiies.

Para configurar o acezso aff-ine, clique em iZacke
Cache.

0 Firewall do indows zerd configurado para permitic que esta
pazta geja compartihada com outros computadores na rede.

Exibir configuracdes do Firewall do ‘Windows

| k. ,\J[ Cancelar l[ Aplicar
2%

1.1. Acessando pastas e/ou arquivos compartilhados

B Resultados da pesquisa Clicar em Iniciar/Pesquisar. Em O que vocé deseja
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda procurar? escolher Computadores ou pessoas
) - © - || 9O EH 5 ;
VoW ‘f - Em O que vocé esta procurando? Escolher um computador
Endereco | d Resultados da pesquisa na rede.
Search Companion X Mome
Para iniciar sua pesuisa, Em Qual computador vocé esta procurando? Digite o nome
do computador. Ex.: TDE-LAB10
B . . .
Qual computador vocé esté Depois Clique em pesquisar.
procurando?
Mome do computador: Clicar sobre o nome do computador que foi localizado.
| Clicar no arquivo ou pasta compartilhado.
Talvez vocé também deseje. ..
B Procurar arquives neste OBS.: Dependendo das permissdes pode-se copiar, alterar,
cenpiaa salvar o arquivo.
Q Pesquisar a Internet
0 objetols)
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1.2. Retirando compartilhamento de pastas e/ou arquivos no Windows XP SP2

Localizar a pasta ou arquivo que queira retirar o compartilhamento.
Clicar com o botao direito do mouse e clicar em compartilhamento e seguranca
Selecionar Nao compartilhar esta pasta e clicar no botao OK.

Propriedades de Install

Geral | Compartihamenta | Personalizar

’?_ = Wocé pode compartihar ezta pazta com outros usuarios
= da rede. Para ativar o compartihamenta da pasta, clique

em Compartihar esta pasta.

(%) M0 compartibhar esta pasta

() Compartilhar esta pasta

Para definir permizzties para oz uzudnios que
aceszam esta pasta na rede, cligue em
Permizsiies.

Fara configurar o acessza off-line, clique em
Cache.

0 Firewall do Windows estd configurado para permitir que esta
pazta geja compartilhada com outros computadores na rede.

Esibir confiquragdies do Firewall do Windows

] % %l[ Cancelar H Aplicar

Universidade Estadual de Maringa - Divisao de Treinamento



Anexo | - Apostila do Microsoft Windows XP 8

2. Compartilhando impressora no Windows XP SP2
Clicar rem iniciar / Impressoras e aparelho de fax

Clicar com o botao direito do mouse sobre a impressora que se deseja compartilhar e clicar em
compartilhamento.

"% Impressoras e aparelhos de fax |:|

=JEe3

Arquivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda E"

QO © 2 P E

Endereco ':‘é Impressoras e aparelhos de Fax b | Ir Morkon Antivirus E z

Tarefas da impressora

@ Adicionar uma impressora Preferéncias de impressdo. ..

£3) Ver o que ests sendo impresso
Pausar impressao

Selecionar preferéncias de
impressaon

Q’ Pausa na impressdo

Compartilhamento. ..

Usar impressora off-line k

Q Compartilhar esta impressora

. Criar atalha
@ Renomear esta impressora Exccluir
X Excluir eska impressara Renomear
Q’ Definir propriedades da impressora
Propriedades |

¥eja também

@ & para o site da web do Fabricante,

Outros locais

[ Painel d= controls
=, Scannets & cmeras
B Meus documnenkos
g Minhas imagens

"g Meu computador

Na aba Compartilhamento clicar em Compartilhar esta impressora e definir o Nome do
compartilhamento. Por exemplo: HPColorL.
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& HP Color LaserJet 5/5M PS Propriedades

Gerenciamentade cores | Seguranga | Cenfiguragdes do dispositive
| Geral I Compartilhamento | Potas | Awangads

| @ Vood pode compartilhar esta impressora com outros usudnios da

F@ rede. Para ativar o compartilhamento para esta impreszora, clique
em 'Compartihar esta impressora’. 0 Firewall do ‘windows & ests
canfigurada para permitit o compartiharmento de impressoras com
outroz computadares na rede.

) N30 compartilhar esta impressora

(%) Compartilhar esta impressora l}

Mome do
compartilharngro:

Diriveers

Se esta impressora for compartihada com usuanos gue
executam diferentes versfies dowindows, vocé pode instalar
drivers adicionaiz para que 0z usuanos nao tenham de
ehcontrar o driver de impressora quando se conectam &

imprezzara corpartihada,
Dirivers adicionais. ..

I 0k H Cahcelar H Aplicar ]

Clicar na aba Seguranga. Nesta aba, na caixa Nomes de grupo ou de usuario, por padrdo, séo
listados alguns usuarios ja cadastrados.

& HP Color LaserJet 5/5M PS Propriedades

.GEIaI & Eampartilhamentu -._-_ Portaz [ Avangado

Gerencismento de cores | Seguranca [% éor;fiﬁurau;.ﬁ.és do dizposzitivo .

| ﬁ Uszuarioz avangados [TDE-LAB-014sudnos: avangados]

[ Adicionar... ] [ Remower ]

FPermizzdes para Adminiztradores Perritir Megar
| mpprirnir O
Ferenciar impressoras [
Gerenciar documentos ¥

Permizsdes especiais

Para permissties espeiais ou conlhgurag;oes Avangado
avangadas, clique em ‘Avancado’,

Ok l[ Cancelar H Aplicar ]
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Dentre os usuarios cadastrados existe um chamado Todos, indicando que qualquer usuario da rede
podera imprimir nessa impressora.

Para nao permitir que a todos os usuarios da rede possam imprimir nessa impressora, deve-se
selecionar Todos na caixa Nomes de grupos ou de usuario e clicar no botao Remover.

& HP Color LaserJet 5/5M PS Propriedades |2|E|
: ~ Geral Compartihamento | ___ Portas Awangado
Gerenciamento de cores | Seguranga | Configuragies do dizpositivo

Momes de grupo ou de usuério:

!ﬂ Adrinistradores [TDE-LAB-01 %A dminiztradores)
ﬁi PROPRIETARIO CRIADOR

ﬁ: |Jsuanios avangados [TDE-LAE-014 sudrios avangados)

[ Adicionar... ] [ Hemnvew

Permizztes para Todos Permiti Megar
Imprirnir E
Gerenciar impressoras | E
Gerenciar documentos | F

Permizsties especialz

Fara permissfiss Bspeciais ou conlhgulag;ues
avangadas, clique em Ayvangada’.

I (]S ][ Cancelar ][ Aplicar ]

Para adicionar usuarios que deverao ter acesso a impressora, deve-se clicar no botdo Adicionar.

& HP Color LaserJet 5/5M PS Propriedades |2|E|
~ Geral Eompartilhg_rqn_egt_g__.__.: _-_ Portas Awangado
Gerenciamento de cores | Seguranga | Configuragdes do dispozitivo

Momes de grupo ou de usuério;
!ﬂ Adrinistradores [TDE-LAB-01 %A dminiztradores)
ﬁi PROPRIETARIO CRIADOR
!ﬁ |Jzuanoz avangados [TDE-LAB -0 zudno: avangados)

LAdicionar...{%E Remaowver |

Permizsties para Usuarios avangados Permiti Megar
Imprimir E
Gerenciar impressoras E
Gerenciar documentos F

Permizsties especialz

Fara permissfiss Bspeciais ou conlhgulag;ues
avahgadas, clique em byvangado’.

[ ] ][ Cancelar ][ Aplicar ]
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Em Digite os nomes de objeto a serem selecionados digite o usuario que devera acessar esta
pasta/arquivos. Em seguida deve-se clicar no botao Verificar nomes.

Selecione UUsudrios ou Grupos

Selecionar este tipo de objeto;

|Usuérias, Grupos ou Seguranga interna principal | [Tip.:.s de .:.biet.:.___]
Deste local:
|UEM [ Locais.. |

Digite 0z nomes de objeto a serem zelecionados [exemplos];

mamoleiro Werificar nog‘{fs

[ oK H Cancelar ]

Sera solicitado, apenas uma vez, o login e senha de algum usuario da rede, para se fazer a
validagao.

Digitar senha de rede

Digite o nome & a senha de uma conta com permiss3o para
LIEM.

Par exemnplo: nomedeusuario ou dominioinomedeusuario

Morne de Usuario: | | £ v i

Senha: | |

[ oK, H Cancelar ]

Apods validagdo o usuario o mesmo podera ser visto como, por exemplo, \UEM\nome-do-usuario e
deve-se clicar no botdo OK.

Selecione Usuarios ou Grupos

Selecionar este tipo de objeto:

|Usuérios, Grupos ou Seguranca interna principal | [Tipos de Dbieto___]
Deste local:

|UEM [ Lecais. |
Digite oz nomesz de objeto a serem zelecionados [exemplos];

UE bhmarnoleirn WVerficar nomes

(o] (oo ]

O nome do usuario aparecera na relagdo de Nomes de grupo ou usuario.
Por padréo, o usuario somente podera imprimir na impressora que ja é o suficiente. Entretanto, em

permissdes para o nome-do-usuario, pode-se selecionar a coluna Permitir de acordo com a necessidade de
compartilhamento da impressora.
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& HP Color LaserJet 5/5M PS Propriedades

~ Geral - Eompa_rtilh_a_qun_agt_p______-_ Partas Avangado
Gerenciamento de cores | Seguranca |_ Configuragdes do dispozitivo

i ﬁi Adminiztradares [TDE-LAR-0T\Adminiztradares]
| 7 Marcos Antunes Moleiro [LEM\mamoleiro]

!ﬁ PROPRIETARIO CRIADOR
ﬁi Uzudrios avangados [TDE-LAR-071A] suarios avangados]

| Adicionar... | [ Remowver ]
Permizsdes para Marcoz Antunes Moleiro Perritir Megar
Irnprirnir El
Gerenciar imprezsoras O El
Gerenciar documentos F [l

Fermizsiies ezpeciaiz

Para permissdes especiais ou cnnlﬂgurag:oes wancado
avanicadas, clique em Yyvangada’

[ ak. ﬂl Canicelar ]l Aplicar ]

Definidas as permissdes do usuario deve-se clicar no botédo Aplicar.

Caso se deseje adicionar mais usuarios que poderao imprimir na impressora, deve-se repetir o
procedimento, clicando-se no botao Adicionar.

Ao término da adicdo de usuarios deve-se clicar no botdo OK.

Para terminar o processo de compartilhamento da pasta/arquivo, deve-se clicar no botdo OK, na
tela Seguranga de propriedades da impressora.

& HP Color LaserJet 5/5M PS Propriedades

~ Geral - Enmpa_rtilh_a_mn_ant_p______-_ Partas Avangado
Gerenciamento de cores | Seguranca |_ Configuragde: do dispozitivo

! tﬁ Adminiztradores [TDE-LAB-01%Admimstradaores]

I ﬂ Marcos Antunes Moleiro [UEMsmamoleiro]

| ﬁi PROFRIETARIO CRIADOR

| tﬁ Usuanos avangados [TDE-LAB-01] suarnios avangados]

| Adicionar... | l Fiemaower ]
Permizsties: para Marcoz Antunes Moleio Permitir Mengar
Irprirnie E
Gerenciar imprezsaras | El
Gerenciar documentoz F Ll

FPermizsfies especiaiz

Fara permissfies especiais ou c:onlﬂguracoes
avangadas, clique em ‘Syvangado’

[ (] 4 g’ Cancelar H Aplicar ]
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2.1. Conectando impressora compartilhada

B Resultados da pesquisa

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos
\ 1 (
o \_/J lﬁ p W

Clicar em

Ferramentas  Ajuda

Enderego | d Resultados da pesquiza

na rede.

Search Comparion ®

Qual computador vocé esta
procurando?

Mome do computador:

Talvez vocg também deseije...

,3’) Procurar arquivos neskte
computadar

Q Pesquisar a Internet

Mome
Para iniciat sua pesquisa,

escolher conectar.

Iniciar/Pesquisar.
procurar? escolher computadores ou pessoas

Em O que vocé esta procurando? Escolher um computador

Em Qual computador vocé esta procurando? Digite o nome
do computador. Ex.: TDE-LAB10
Depois Clique em pesquisar.

Clicar sobre o nome do computador que foi localizado.

Clicar com o botao direito do mouse sobre a impressora e

2.2. Retirando compartilhamento de impressora no Windows XP SP2

Localizar a impressora que se queira retirar o compartilhamento.
Clicar com o botao direito do mouse e clicar em compartilhamento
Selecionar Nao compatrtilhar esta impressora e clicar no botao OK.

& HP Color LaserJet 5/5M PS Propriedades

Gerencismento de cores | Sequranga |
| Geral [ Compartilhamento [ Portas

“E_pnfigurag:ﬁes ggudixpo_s_!ti\-'n

Avancado

L

outros computadores na rede.

(%) N&0 compartilhar esta impressora

) Compartilhar esta impressora

Yocé pode compartilhar esta impressora com outros usudrios da

rede. Para ativar o compartihamento para esta impreszora, clique
em 'Compartilhar esta impressora’. 0 Firewall do Wwindows ja esta
configurado para permitic o compartihamento de impressoras com

Dirivers

Em O que vocé deseja

Se esta impreszora for compartilhada com uzuanios que
executam diferentes werstes do Windomws, vocé pode inztalar
drivers adicionais para gue oz usuérios ndo tenham de
encontiar o driver de impressora guando se conectam &

imprezzora compartilhada,
Drivers adicionais...

[ (] 4 L}‘H Cancelar H Aplicar ]
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Esse anexo faz parte da apostila do Microsoft Windows XP Professional — Versao 1.0
Criagao e Reviséao:

Marcos Antunes Moleiro — mamoleiro@uem.br
Maria Cristina Lopes Miranda de Araujo - mclmaraujo@uem.br
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